
 

 

 

 

 

講義、教材、海報印製作業流程圖 

 

          

 

 

 

申請人填單送件 
(網站下載或至學術服

務組取用) 

印製講義 印製公文 印製試題 (平常考試卷) 

 

印製張數登錄統計(excel) 

(作為紙張訂購參考) 

學術服務組 

審核 

 通過交印 

印製海報 

是 

否 

1.申請人取件 

2.書面申請單歸檔 


