
中文成績單申請作業流程 
(學生申請中文成績排名證明書比照辦理) 

 

出納組 教務處 

  
中文成績單

申請作業 

郵寄申請 使用觸控螢幕成

績單自動列印機 

至教務處申請 

於教務處網頁下

載申請表格並填

寫列印 

至郵局購買小額

匯票，匯票抬頭

註明「國立台北

商業大學」 

郵寄至教務處： 

分臺北校區(日

間學制、進修學

制)及桃園校區 

承辦人列印中文

成績單並回寄申

請人 

填寫中文成績單

申請表 

持申請表至出納組

繳費 

(自動投幣機故障) 

 

申請表及收據繳

回教務處 

承辦人列印中文

績單 

輸入學號及 

身分證號 

點選申請條件及

份數 

確認應繳金額 

並投幣 

列印取件 

檢附下列資料： 

1. 申請表 
2. 匯票 
3. 回郵信封一只 

完成 


