
亞東技術學院區域留學時程表 

※本校開學日期：102 年 9 月 16 日(一) 

項 目 時 程 程  序 

公告時間表 依就讀學校公告  

受理申請 依就讀學校公告 
學生檢附應備資料至夥伴學校承

辦單位繳件 

就讀學校審查 依就讀學校公告 
夥伴學校送各系班初審(系主任、

教務處核章) 

本校審查收件

截止日 

102 年 8 月 02 日截

止收件 

夥伴學校送件至本校教務處，由本

校進行審查。 

公告審查結果 102 年 8 月 28 日前 
以傳真通知各夥伴學校，由原就讀

學校轉知學生 
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區域留學申請生就讀學校回條 

北區夥伴學校 您好： 

  請貴校承辦單位寄出申請案件時，先以 E-mail 回傳本回條至本

校教務處教學促進中心 林紘毅助理（fz049@mail.oit.edu.tw），以利

人數確認及統計。 

申請生就讀學校資料： 

學校名稱： 

承辦單位：  承辦人姓名： 

e-mail: 

聯絡電話： 傳真： 

校址： 

  

序
號 

學號 姓名 就讀系所 
申請本校

系所 聯絡電話 

1 
     

2 
     

3 
     

4 
     

5 
     

總計 共計         位 

(如表格不敷使用，請自行增加)
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亞東技術學院推行「教育部北區技專校院教學資源中心區域留學」實施要點 

 

101年1月12日教師教學卓越諮詢委員會議第一次會議討論 

民國101年1月17日第一次臨時教務會議 

一、 亞東技術學院(以下簡稱本校)為推行教育部北區技專校院教學資源中

心區域留學，依「教育部北區技專校院教學資源中心區域留學辦法」，

特訂定「亞東技術學院推行『教育部北區技專校院教學資源中心區域

留學』實施要點」 (以下簡稱本要點)。 

二、  本校學生得申請赴北區技專校院教學資源中心夥伴學校進行短期區域

留學，其辦法另訂之。 

三、  北區技專校院教學資源中心夥伴學校在校學生得申請至本校進行短期

區域留學，其辦法另訂之。 

四、基於各夥伴學校資源互惠互享之原則，申請短期區域留學獲准者，至交

換學校修讀課程，免再繳納學費，惟其餘相關之費用悉依照該交換學校

之規定辦理，有關收費應知會原校。但申請者於原就讀學校仍應繳納

當學期註冊費用。 

五、如遇有需與各夥伴學校協議之事項，由教務處負責辦理。其協議內容

經簽請校長同意後實施，並告知相關當事人。 

六、 本要點如有未盡事宜者，悉依相關法規及本校規定辦理。 

七、本要點經教務會議審議通過公佈後實施，修訂時亦同。 
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亞東技術學院北區技專校院教學資源中心夥伴學校在校學生 
至本校區域留學辦法 

 
民國101年1月17日第一次臨時教務會議 

101年1月12日教師教學卓越諮詢委員會議第一次會議討論 

 
第一條 目的 

亞東技術學院(以下簡稱本校)為輔導北區技專校院教學資源中心夥

伴學校(以下簡稱夥伴學校)交換學生至本校進修，依「亞東技術學

院推行『教育部北區技專校院教學資源中心區域留學』實施要點」，

特訂定本校「北區技專校院教學資源中心夥伴學校在校學生至本校

區域留學辦法」 (以下簡稱本辦法)。 

第二條 實施對象 

本辦法實施對象限定為北區夥伴學校大學部日間部四年制二、三年

級在學學生及二年制一年級下學期、二年級上學期在學學生（不含

延修生），申請區域留學學制上應相同，並以一校一系、期限為一

學期，申請通過成功乙次為限。 

第三條 名額及審查標準 

本校得依與各夥伴學校之協議，接受各夥伴學校推薦之在學學生至

本校就讀一學期。其審查標準由各學院或各系視實際需要訂定，招

收名額以每系至多 5 名為原則，且申請者於前一學期學業成績須達

全班成績前 50%。各系及相關教學單位(通識中心、體育室)應於期

限內完成初審作業，並將初審合格名單送交教務處辦理複審作業，

俟審定後由教務處將審定結果通知該夥伴學校，並副知北區技專校

院教學資源中心，申請者始取得至本校交換學生資格。 

第四條 資格審查 

欲申請至本校區域留學之各夥伴學校學生應檢具申請表、個人簡歷、

歷年成績單、讀書計畫（含修讀課程計畫表）、家長同意書、師長推

薦函等，於學期開學前一個月，由原就讀學校核轉本校教務處辦理

審查。 

第五條 註冊 

交換學生至本校就讀，除應至原就讀學校辦理註冊及繳納當學期註

冊費用外，並應依本校規定日期辦理註冊手續。基於夥伴學校資源

互惠互享之原則，於本校區域留學期間修讀課程，免再繳納學費，

惟其餘相關之費用應否繳納，仍須依兩校協議及本校相關規定辦

理。 

第六條 學分上下限、學分抵免 
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交換學生至本校就讀，以其於原就讀學校註冊之年級與身分判斷其

可修讀學分之上下限為準，若有特殊學分數修讀情形，本校各系將

以專簽方式處理。所修習及格之學分數，兩校應相互承認。 

第七條 選課 

交換學生須依本校選課時程辦理選課，以修讀大學部課程為限，研

究所課程不得修習。並得洽請所就讀之系給予適當輔導及協助。交

換學生完成選課之後，本校應將其選課資料通知交換學生原就讀學

校。若於加退選時間進行修課課程變更，該生亦須先行通知原就讀

學校，再至交換學校進行課程加退選動作。 

第八條 成績登錄 

交換學生所修習之課程，由本校核發成績證明，並於學期結束後一

個月內，由本校以密封方式將各項成績寄送原就讀學校。 

第九條 獎懲 

交換學生於區域留學期間內，隸屬於學生權利與義務部分，悉應遵

照本校所訂定之相關規範辦理，有所獎懲應知會原就讀學校。 

第十條 放棄留學 

已獲准區域留學者，得於開學前填具自願放棄聲明書並遞送原就讀

學校簽核，以撤銷資格並通知本校與家長。 

第十一條 休學 

已在本校就讀者，得於學期中申請中斷留學，此視同有效休學乙次。

學生應填具中斷留學申請書遞送本校簽核，並通知原就讀學校與家

長於原就讀學校辦妥休學手續，且不得再提申請至本校區域留學。 

第十二條 本校提供交換學生使用校內圖書館設備，並以專簽經校長核可後

始得申請。 

第十三條 交換學生之課業輔導、成績考核，概由所屬系辦理；夥伴學校等

相關聯繫事宜由教務處負責；其生活輔導事宜則由學生事務處辦

理。 

第十四條 本辦法如有未盡事宜者，悉依照兩校之相關規範辦理或經協議為

之，並告知相關當事人。 

第十五條 本辦法經本校教務會議審議通過，陳校長核定後公布實施，修訂

時亦同。 

 



亞東技術學院北區技專校院教學資源中心夥伴學校在校學生 
至本校區域留學 

 
申請流程 

 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

不同意 

未通過 

表件不全或逾期 

申請不受理 

表件齊全 

申請不核准 

同意 

通過 

各夥伴學校審查作業 

（各系初審，教務處複審後，送件交本校） 

本校審查作業 

（各系初審，教務處複審後，將審定結果通知

申請者原就讀學校，並副知北區教資中心） 

依原就讀學校申請北區技專校院教學資源中

心區域留學時間表公告，備齊應備文件於開學

一個月前申請 

 

 

申請者具交換學生資格 

（須於原就讀學校完成註冊，並依本校時程辦

理註冊、選課相關事宜） 

申請不核准 



亞 東 技 術 學 院 北 區 技 專 校 院 教 學 資 源 中 心 夥 伴 學 校 在 校 學 生 
至本校區域留學 

選課流程 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

選課作業 

（待註冊組將學號編列完成始得選課、依兩校

學分上下限規定及原修讀學校學分抵免辦法

慎選課程，並依本校選課時程辦理選課作業） 

授課教師列印正式點名單 

選課說明及課程時間表公告 

(學生自行上網查詢本校課程資訊

http://info.oit.edu.tw/cosinfo/) 
 

開學兩週內：網路加退選 

（進入本校校園入口網站製作加退選單，下載

加退選單後，經授課教師、修讀系辦核章後送至

教務處課務組登錄選課資料） 

選課時間： 

開學兩週內：網

路加退選。繳單

後，請同學務必

上 網 確 認 課

程，自己欲修習

的所有課程，皆

要與網路上功

課表一致(最後

的選課情形以

網路為主)。 

開學第三週：學生逾期加退選 

（此階段只限書面申請） 

選課核對 

（於本校選課完畢，應再次確認選課學分數是否有誤） 

轉檔至註冊組 

（成績寄回原修讀學校註冊組登錄） 

 

1.課程修課人數不足停開、續開通知 
2.列印選課學分不足與衝堂之學生資料 



北區技專校院教學資源中心跨校區域留學申請表 
 申請編號： (由原就讀學校填寫) 填表：101 年   月   日 

申 請 者 姓 名  學號：  

出 生 日 期  年    月    日 性別： □男、 □女  

聯 絡 方 式 

住家電話： （黏貼兩吋照片乙張） 

行動電話：  

E-mail：  

戶籍地址： 

原 就 讀 學 校 校名： 
系名： 

班級： 

區域留學學校 校名： 
系名： 

班級： 

申請區域留學期間：民國 101 年    月    日起  至 101 年    月    日止 

 附件資料： 
□申請表乙份   □個人簡歷   □歷年成績單   □讀書計畫   □家長同意書 
□師長推薦函   □其它參考文件 (如：作品、證照或獲獎等)。 

         申請者簽章：                         . 

原就讀學校 區域留學學校 

系主任核章 教務長核章 系主任核章 教務長核章 

    

審  核  結  果 備      註 

 □通 過  □補件後通過  □不通過 

 

備註 

一、本申請表格一式兩份，原就讀學校與被申請學校各自存檔，由被申請學校副知中心備

查。 

二、參加區域留學獲准者，當學期學業成績不納入亞東技術學院獎學金申請之依據。 
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北區技專校院教學資源中心跨校區域留學自願放棄聲明書 

申請編號： （由原就讀學校填寫） 填表日期：   年   月   日 

基
本
資
料 

申請者姓 名  學    號  

出 生 日 期  民國     年     月     日 性 別 □男 、 □女 

聯

絡

方

式 

住 家 電 話   

行 動 電 話   

E - M a i l  

戶 籍 地 址   

學

籍

資

料 

原就讀學 校 校名： 
系名： 
班級： 

區域留學學校 校名： 
系名： 
班級： 

原定區域留學期間：民國    年   月   日起至    年   月   日止（  學年  學期） 

放棄區域留學原因： 

自 願 放 棄 聲 明 

本人經申請獲准赴         大學         系     組   年級區域留學， 

因故自願於開學前放棄此項資格，事後絕無異議，且日後不再提區域留學申請，特此聲明。 
 

申請者簽章：            

監護人簽章：            

日   期：民國  年  月  日 

原 就 讀 學 校 簽 核 

承辦人核章 系主任核章 教務長核章 

   

備註： 

請檢附原經核准之區域留學申請表(影本)併同本自願放棄聲明書遞送原就讀學校簽核，並

週知交換學校與家長各自存檔，且由原就讀學校副知中心備查。 
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北區技專校院教學資源中心跨校區域留學中斷留學申請書 

申請編號： （由區域留學學校填寫） 填表日期：   年   月   日 

基
本
資
料 

申請者姓 名  學    號  

出 生 日 期  民國     年     月     日 性 別 □男 、 □女 

聯

絡

方

式 

住 家 電 話   

行 動 電 話   

E - M a i l  

戶 籍 地 址   

學

籍

資

料 

原就讀學 校 校名： 
系名： 
班級： 

區域留學學校 校名： 
系名： 
班級： 

中斷區域留學期間：民國    年   月   日起至    年   月   日止（  學年  學期） 

中斷區域留學原因： 

中 斷 留 學 聲 明 

本人因故自願中斷於         大學         系     組   年級區域留學

之資格，此舉視同休學辦理，事後絕無異議，且日後不再提區域留學申請，特此聲明。 

 

申請者簽章：            

監護人簽章：            

   期 民國  年  月   
區 域 留 學 學 校 簽 核 

承辦人核章 系主任核章 教務長核章 

   

備註： 

請檢附原經核准之區域留學申請表(影本)併同本中斷留學申請書遞送區域留學學校簽核，

並週知原就讀學校與家長各自存檔，且由區域留學學校副知中心備查。 
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區域留學修讀課程計畫表 
 

編

號 

欲修習科目（他校） 對照本校課程科目（本校） 

科目名稱 課號 
開課 
班級 

學
分
數 

小
時
數 

是否屬
連續性
課程 

科目名稱 課程代
碼 

原開課 
班級 

學
分
數 

小
時
數 

是否屬
連續性
課程 

1             

2             

3             

4             

5             

6             

7             

8             

9             

10             

 
系簽核 課務組 註冊組 教務長 

    

※備註：本表屬於區域留學申請附件，學生抵免學分請務必使用規定之「抵免申請審查

表」。 
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