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111 學年度第 1 學期網路選課注意事項 

暨學生跨系選課線上審核操作說明 

【日間部】 
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一、111 學年度第 1學期選課期程 

二、選修課程 

★選修課程由學生自由選課 

各類「選修」課程由學生自行選課，各系不再配課，請同學務必在選課

期間自行選修，並核算各類選修學分數是否達畢業學分標準。倘未仔細

核算造成畢業學分不足，請同學自行負責。 

 

⊙第 1 階段選課（以本科/系/所科目為主） 

期  程：111.8.22(一)上午 8:00 至 111.8.26(五)中午 12:00 截止! 

說  明：選課人數超出上限的課程，一律由電腦產生籤號（與選課優
先順序無關），執行抽籤作業後，部分同學可能因該課程選

課人數超過上限未能選上，請於 111 年 8 月 31 日(三)再行上

網確認該課程是否選上。 

⊙第 2 階段選課（跨科/系/所/學制選課） 

期  程：111.9.12(一)上午 8:00 至 111.9.16(五)中午 12:00 截止！ 

說  明： 

一、第一階段抽籤未選上課程者，請於本階段改選其他課程，本

階段選課將依選課優先順序擇定。 

二、日間部第 2 階段選課，若於 111 年 9 月 16 日(五)下午有任何
日期的課程需變動加退選、加簽（超過人數上限）者，得於

當日（9/16）18:30 前持紙本選課申請書送達系辦辦理，逾時

不候。 

http://acad.ntub.edu.tw/files/14-1004-44838,r33-1.php
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三、查選專區 

(一)111 年 8 月 4 日(四)開放查詢 111 學年度第 1 學期班級課表，請同學上網

查詢課表，規劃安排課程，並按照 111 學年度第 1 學期網路選課作業流

程及日期進行選課。 

(二)欲查詢各類課程開課情況： 

http://ntcbadm1.ntub.edu.tw/pub/TchSchedule_Search.aspx 

（進入查詢頁面，學期請登打：1） 

(三)體育課程： 

請選 111 學年第 1 學期四技日間部-體育室、五專日間部-五專體育。 

(四)通識課程： 

請選 111 學年第 1 學期四技日間部-四技通識-四技通識興趣必選修（臺

北）/四技通識興趣必選修（桃園）/四技通識核心必修（臺北）/四技通

識核心必修（桃園）、二技日間部-二技通識-二技通識興趣必選修（臺北）

/二技通識興趣必選修（桃園）/二技通識核心必修（臺北）/二技通識核

心必修（桃園）。 

 (五)軍訓課程： 

請選 111 學年第 1 學期四技日間部-軍訓室。 

 

四、軍訓課程 

★欲修習軍訓課程辦理折抵役期者，請於「軍訓一二甲（臺北）」、「軍訓一二甲

（桃園）」選課，認列選修，且不計入最低畢業學分數內。 

http://ntcbadm1.ntub.edu.tw/pub/TchSchedule_Search.aspx
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五、體育課程 

★二技一、四技二、四技三、五專四請務必選一門「體育」課程。 

(一)體育為必修： 

二技一、四技二、四技三學生務必擇一門體育課（0 學分）修習，五專四

務必擇一門體育課（1 學分）修習，避免影響畢業學分。 

1、二技一、四技二、四技三請於「體育興趣選項(甲)(乙)(丙)（臺北）」、「體

育興趣選項(甲)(乙)（桃園）」選修體育課。 

★二技一請於第二階段選課期間開始選課。 

2、五專四請於「五專體育興趣四甲」、「五專體育興趣四乙」選修一門體

育課（1 學分）。 

(二)體育為選修： 

1、二技二、四技四學生可依個人需求至「四技體育興趣選項四甲、乙、

丙（臺北）」、「四技體育興趣選項四甲、乙（桃園）」選課（1 學分）。 

2、五專五學生請至「五專體育興趣四甲」、「五專體育興趣四乙」選課（1

學分）。 

(三)如同一學期欲修習一門以上體育興趣選項課程，以修習不同課程名稱為

原則。 

六、通識課程 

(一)第一階段選課： 

1、通識核心必修（不得跨學制、不得跨部） 

(1)核心必修課程以學院為單位開設供學生自由選修，學生於所屬該學院內

自由跨選（應屆畢業生及延修生不受學院限制，可視所缺通識學分進行

選課），惟不得跨學制及不得跨部選修。第一階段預選如遇選課人數超

過上限之情事，則依應修生、應屆畢業生及延修生之順序排列。 

(2)四技三年級： 

請至「四技通識核心必修（臺北）」及「四技通識核心必修（桃園）」選

課，為維護教師授課品質及學生權益，111 學年度第 1 學期財經學院修

習「環境保育/生命科學領域」與「生活美學/心靈探索領域」、管理學院

修習「公民意識/文明思維領域」、創新學院修習「環境保育/生命科學領

域」課程；惟創新學院自 107 學年度起入學新生可『免修』「生活美學領
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域」，且修習者，則不列入通識課程畢業學分數，但前述所缺學分數則需

改修習其他通識核心必修或興趣必選修之社會融合、自然科學、應用科

學領域之任一門，以補足其學分。（請四技三年級同學務必選課） 

(3)二技一年級： 

於第二階段選課期間開始選課。 

(4)應屆畢業生（二技二年級、四技四年級）及延修生： 

A.二技二、二技延修生： 

請至「二技通識核心必修（臺北）」及「二技通識核心必修（桃園）」

選課。 

B.四技四、四技延修生： 

請至「四技通識核心必修（臺北）」及「四技通識核心必修（桃園）」

選課。 

2、通識興趣必選修（可跨學制、不可跨部） 

(1)由應屆畢業生（二技二、四技四）及延修生優先選課。 

(2)四技四、四技延修生：請至「四技/二技通識興趣必選修（臺北）」及「四

技/二技通識興趣必選修（桃園）」選課。 

(3)二技二、二技延修生：請至「二技/四技通識興趣必選修（臺北）」及「二

技/四技通識興趣必選修（桃園）」選課。 

(二)第二階段選課： 

1、通識核心必修（不得跨學制、不得跨部） 

(1)第二階段加退選，學生需依通識中心課程地圖公告之應修年級，自行線

上選課，且選修課程如線上選課人數額滿時，除「國立臺北商業大學通

識教育課程選課注意事項」第六條之規定情形外，餘不開放加選。 

(2)四技三年級、四年級及四技延修生： 

請至「四技通識核心必修（臺北）」及「四技通識核心必修（桃園）」選

課，為維護教師授課品質及學生權益，111 學年度第 1 學期財經學院修

習「環境保育/生命科學領域」與「生活美學/心靈探索領域」、管理學院

修習「公民意識/文明思維領域」、創新學院修習「環境保育/生命科學領

域」課程；惟創新學院自 107 學年度起入學新生可『免修』「生活美學領

域」，且修習者，則不列入通識課程畢業學分數，但前述所缺學分數則需

改修習其他通識核心必修或興趣必選修之社會融合、自然科學、應用科

學領域之任一門，以補足其學分。（請四技三年級同學務必選課。四技

四年級、四技延修生不受學院限制，可視所缺通識學分進行選課。） 

 



6 
 

(3)二技一年級、二年級及二技延修生： 

請至「二技通識核心必修（臺北）」及「二技通識核心必修（桃園）」選

課，為維護教師授課品質及學生權益，111 學年度第 1 學期由財經學院

修習「環境保育/生命科學領域」或「公民意識/文明思維領域」（二擇一）

與「生活美學/心靈探索領域」課程；創新學院修習「公民意識/文明思

維領域」，惟創新學院自 107 學年度起入學新生可『免修』「生活美學領

域」，且修習者，則不列入通識課程畢業學分數，但前述所缺學分數則需

改修習其他通識核心必修或興趣必選修之社會融合、自然科學、應用科

學領域之任一門，以補足其學分。（請二技一年級同學務必選課。二技

二年級、二技延修生不受學院限制，可視所缺通識學分進行選課。） 

2、通識興趣必選修（可跨學制、不可跨部） 

(1)第二階段加退選，學生需依通識中心課程地圖公告之應修年級，自行線

上選課，且選修課程如線上選課人數額滿時，除「國立臺北商業大學通

識教育課程選課注意事項」第六條之規定情形外，餘不開放加選。 

(2)二技一至二年級、二技延修生：請至「二技/四技通識興趣必選修（臺北）」

及「二技/四技通識興趣必選修（桃園）」選課。 

(3)四技一至四年級、四技延修生：請至「四技/二技通識興趣必選修（臺北）」

及「四技/二技通識興趣必選修（桃園）」選課。 

七、線上加退選課程 

(一)同學於第一階段選課可直接線上加退選「本科/系/所之專選課程」、「通識

課程」、「體育」、「軍訓」、第二階段選課可直接線上加退選「跨科/系/所課

程」、「通識課程」、「體育」、「軍訓」。 

(二)同學在網路上加選「他班入班開設通識課程」（例如:五專財金科同學加選

五專企管科之國文…）、「非四技學生加選四技通識興趣必選修課程)」後，

請務必至「跨系選課設定及審核結果查詢」處選擇選課原因，即

可由系助教、系主任、通識中心進行網路審查，審查同意即完成該課程選

課。（請參閱 p.8~13） 
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八、需以紙本申請之情形 

★下列情形需填寫紙本選課申請單或學生報告書： 

(一)該課程選課人數已達上限，需經授課教師同意加選。 

(二)上修：修習本科/系/所較高年級課程。 

(三)超修：超過修習學分數上限。 

(四)減修：遇特殊情況不能修足該學期最低學分數。 

(五)因修習輔系、雙主修、學分學程至超過修習學分數上限。 

(六)日間學制及進修學制課程互選。 

(七)其他特殊情事。 

九、諮詢專線 

★如有疑問，請逕洽各系、中心辦公室或教務處教務行政組： 

(一)各系、中心辦公室電話查詢： 

https://www.ntub.edu.tw/p/412-1000-3925.php?Lang=zh-tw 

(二)教務處教務行政組諮詢專線：  

1、臺北校區 總機 (02) 3322-2777 

系所 諮詢電話 

研究所(博、碩、在職專班) 分機：6039 

會計資訊系/科、國際商務系/科 分機：6034 

財務金融系/科、財政稅務系/科 分機：6042 

企業管理系/科 分機：6045 

資訊管理系/科 分機：6043 

應用外語系/科 分機：6618 

2、桃園校區 總機 (03) 450-6333 

系所 諮詢電話 

商業設計管理系/碩士班 分機：8011 

數位多媒體設計系/產碩專班 分機：8012 

創意科技與產品設計系/碩士在職專班 分機：8170 

https://www.ntub.edu.tw/p/412-1000-3925.php?Lang=zh-tw
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十、線上審核流程圖 

(一)學生跨系選課線上審核流程 
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(二)學生通識選課(跨學制/系科)線上審核流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

不同意 

不同意 

同意 

1.學生加選他班入班開設通識課程 

2.非四技學生加選四技通識興趣必選修課程 

選課原因設定並儲存 

(可詳細說明特殊原因) 

 

該科列入學生選課清單 審查結果顯示同意， 

該科列入學生選課清單 

審查結果顯示不同意， 

該科退選 

 

重補修 

並選擇抵免科目 

 

不當畢業學分 通識同領域跨系/學制修課 

無需審查 
通識中心承辦人審查並

加註意見 

通識中心主任審查(可加

註意見) 

同意 
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十一、學生跨系選課線上審核操作步驟說明 

 

【步驟一】登入學生資訊系統：學生資訊系統(請按我)→進入選課系統 

 

 

 

【步驟二】線上選課 
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【步驟三】跨系選課設定：倘有選擇非本科/系/所的課程/通識興趣選修課程，請務必至「

跨系選課設定與審核結果查詢」填寫選課原因，才能進行線上審查作業。 

 
 

 

1、選課原因一、重補修： 

選課原因下拉為「重補修」者，請點選「查詢」，出現彈出視窗時，於查課程處輸入

欲抵免課程關鍵字，選擇正確抵免科目後按下確定。確認完成後，按下「儲存」鈕。 

PS.倘點選「查詢」無法出現彈跳視窗時，請更換網頁瀏覽器為 IE 或 Google chrome 
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2、選課原因二、不當畢業學分： 

選課原因下拉為「不當畢業學分」者，表示該科目不列入畢業學分計算，確認後請按

下「儲存」鈕，在系助理審核及系主任審核欄位則會呈現「不需審核」。 

 
 

 

3、選課原因三、外系選修： 

選課原因下拉為「外系選修」者，確認後請按下「儲存」鈕，按下儲存後，該學分數

將列入上方提醒文字中；倘審查通過，則會列入累計審核學分數中：「外系選修列入畢業

學分數，本次申請計○學分，自 105 學年度第 2學期起，累計審核通過計○學分(不含紙

本計算)。」 

●注意：因線上審查系統自 105 學年度第 2 學期啟用，倘該學期以前您曾跨系選修，學分

數將無法呈現於此，或倘您使用紙本選擇外系課程，學分數亦無法呈現於此。請

同學務必留意跨系學分數是否超過系上規定的上限。 

 

 

4、 選課原因四、學分學程/輔系/雙主修： 

選課原因下拉為「學分學程」、「輔系」或「雙主修」者，確認後請按下「儲存」鈕即可。 
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【步驟四】：跨系選課審核結果查詢：當同學將選課原因設定完成並儲存後，系辦公室將不定

期進行跨系選課審核，同學可自行查詢審核結果。 

 

●倘經系辦公室審核同意，則代表選課成功；倘出現「不同意(已退選)」，則表示不同意

跨系選修此堂課程，請同學查看「審核說明」註記的不同意原因，改選其他課程或改以

紙本方式選課。 

 

 


