
國立臺北商業大學教學大綱(複製)輸入 SOP 

一)英文教學大綱輸入：教師資訊系統>教務系統>教學大綱>教學大綱輸入英文版 

二)中文教學大綱輸入：教師資訊系統>教務系統>教學大綱>教學大綱輸入 

 
 

三)選擇開課班級並按下【輸入教學規範】 

 



四)如老師在之前的學年度已輸入過教學大綱可在本畫面頁尾按下【複製】 

 

 

 

 

 

 

 



五)查詢已輸入之教學大綱，請選擇 1.版本(可下拉)2.學年度(可下拉)3.學期(可下拉)4.按

【查詢】 

 

 

六)選擇欲複製的課程按下【帶回】 

 

 

 



七)檢查複製後的內容(可以手動修改)，修改完成後按【下一步】。 

 

 

 

 

 

 

 



八)勾選及填入課程對應校、系核心能力指標、百分比及勾選外語相關教學，按【完成】 

 
 

九)可使用【預覽列印】確認內容。 

 

 

 


