
通  知 
                                                            109年 5月 19日 

 

一、 檢奉本校 109學年度第 1學期及第 2學期預定授課圈選時間表(背面)，

敬請加倍圈選，並於 5月 29日前寄達或擲交本組，俾便排課。 

二、本組排課係依據「本校日間學制排課作業要點」辦理，請 貴師於填 

    表前詳閱以下圈選注意事項，敬請配合辦理。 

三、本組及各系所當盡力按照 貴師寄回之圈選時間安排，倘因礙於事實

困難，委實無法按 貴師理想時間排課，須酌予變通時，尚祈諒察。 

此致 

各位授課教師 

              教務處教務行政組(日間學制)                   謹啟 

------------------------------------------------------------ 

圈選注意事項： 
★一、請  貴師按授課時數加倍圈選：理想時間請用「〇」符號，一定不能排課的

時間打「×」(不能排課時間以不超過兩個半天為原則)。 

★二、專任教師: 
      依「本校日間學制排課作業要點」第二、三點規定，專任教師排課不宜指定特 

      定時段或集中日數，每週以排課三至四日為原則； 週一及週五務必要 

      擇一圈選。 
  

  三、表內共同空堂、課外活動時間，請勿圈選。兼任一級行政主管及教學主管星期  

      四上、下午請勿圈選，以免因開會影響學生上課。 

 四、擔任導師者優先排週四上午。 

五、依本校日間學制排課作業要點，體育/通識/服務學習等共同排課時間如下，請

有授課相關年級之教師勿圈選下列時間: 

    五專五年級體育興趣選項，時間為周二第七、八節及星期五第五、六節；四技

一年級服務學習課程，時間為周五第七、八節；四技一年級英文分級教學，時

間為周三第五、六節；四技二年級通識興趣選修，時間為周二第五、六節；四

技二年級英文分級教學，時間為周三第七、八節；四技三年級體育興趣選項，

依教學主管會報決議，時間為周一第三、四節。 

 ★六、需使用電腦教室或視聽教室者請務必註明，因教室數量有限，若需求量超過 

       可使用班級數時，將依課程科目名稱為:程式語言、文書處理、英文聽力測驗      

       、英語會話等優先使用。 

   七、如因排課確實困難，無法按圈選時間排課時，概由本組及各系所依實際需要 

       排定，敬請見諒!! 

  八、本表請務必於期限內惠交本處，逾期未繳，即由本組及各系所依實際需要排 

       課。 

  九、請詳細填寫電話號碼以便聯絡。如於本表寄出後，更動通訊地址，請電洽： 

       23226043林小姐。       
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