
【紙本選課申請書篇】             110.9.9修正 

◎110-1學期因應疫情採用線上授課(遠距教學)期間之紙本申請書遞送方式說明◎ 

Q1：有關 110-1 第 2 階段加退選課程之紙本選課申請書遞送方式？ 

A1：1、110-1 第 2 階段網路選課 (9/22-10/1、進修部至10/2)，開放跨科/系/所/學制選

課，本階段「舊生」、「新生」均可線上加退選「選修  (跨科 /系 /所 /學

制) 」、「通識」、「體育」、「軍訓」。 

※但下列情形，依規定需填寫紙本選課申請單或學生報告書： 

(1)該課程選課人數已達上限，需經授課教師同意加選。 

(2)上修：修習本科/系/所較高年級課程。 

(3)超修：超過修習學分數上限。 

(4)減修：遇特殊情況不能修足該學期最低學分數。 

(5)因修習輔系、雙主修、學分學程至超過修習學分數上限。 

(6)日間學制及進修學制課程互選。 

(7)其他特殊情事。 

2、同學於第二階段加退選任何課程可先操作選課系統，如無法線上選課，依

規定需填寫紙本選課申請書或學生報告書；惟因應疫情，本校(臺北校區、桃

園校區)採取線上授課 (遠距教學) 四週 (9/22-10/15、進修部至10/16)，填寫選

課申請書或學生報告書後，該如何遞送以完成選課程序？說明如下。 

(1)加退選 原科/系/所/學制「必修/選修」 

請將「選課申請書」(電子檔) mail 給自己原就讀的所系科助教，由助教協

助處理加退選事宜。 

例如：財金系同學要加退選財金系課程，請同學填寫「選課申請書」，mail 

給財金系助教，由助教協助處理加退選事宜。 

(2)加退選 跨科/系/所/學制「必修/選修」 

請先將「選課申請書」(電子檔) mail 給自己原就讀的所系科助教，再由助

教協助通知加退選課程之所系科助教處理加退選事宜。 

例如：財金系同學要加退選資管系課程，請同學填寫「選課申請書」，先 

mail 給財金系助教，再由助教核章後將紙本送至資管系，由資管系

助教加退選課程。 

(3)加退選 「通識」 

a.專科部課程： 

※第二階段網路選課期程※ 
日間部：110年9月22日(星期三)至110年10月1日(星期五)  

進修部：110年9月22日(星期三)至110年10月2日(星期六) 



(a)加選課程 

請同學填寫「選課申請書」(電子檔) 併同授課教師同意加選信件 (註：

授課教師信箱可至通識中心或各開課系科網站查詢)，mail 給該班級課

程 (指開課系科) 之助教。 

例如：專科部 (課程科目表之一般科目)：國文、英文、數學、歷史、地

理…等。 

(b)退選課程 

請同學填寫「選課申請書」(電子檔)，mail 給該班級課程 (指開課系科) 

之助教。 

b.大學部課程： 

(a)加選「核心必修、興趣選修、大學國文選(一)」 

請同學填寫「選課申請書 (通識專用)」(電子檔) 併同授課教師同意加選

信件 (註：授課教師信箱可至通識中心網站查詢)，mail 給通識中心之承

辦人員。 

(b)加退選四技「英文(一)、英文(三)」 

請同學填寫「選課申請書 (通識專用)」(電子檔)，mail 給通識中心之承

辦人員。 

(c)加退選「應用文與習作(四技)」、「英文(二技)」 

請同學填寫「選課申請書」(電子檔)，mail 給該班級課程(指開課系

科)之助教辦理。 

(d)退選「核心必修、興趣選修、大學國文選(一)」 

請同學填寫「選課申請書 (通識專用)」(電子檔)，mail 給通識中心之

承辦人員。 

註1：通識選修相關未盡事宜，請依通識中心網頁公告為準。 

註2：通識中心網址: 

 https://cge.ntub.edu.tw/p/412-1019-5216.php?Lang=zh-tw  

(4)加退選「體育」 

請填寫「選課申請書」(電子檔)，mail 給體育室，由體育室協助處理加退選

事宜。 

詳細規定依體育室 110-1 第 2 階段體育選課注意事項公告為主 

⊙路徑:體育室首頁--->體育教學組 

⊙網址:https://peo.ntub.edu.tw/p/406-1010-85577,r773.php?Lang=zh-tw 

(5)加選「軍訓」 

請填寫「選課申請書」(電子檔)，mail 給軍訓室教官，由教官協助處理加選

事宜。 

 

https://cge.ntub.edu.tw/p/412-1019-5216.php?Lang=zh-tw
https://peo.ntub.edu.tw/p/406-1010-85577,r773.php?Lang=zh-tw


Q2：有關同學要申請超修、減修，該如何處理? 

A1：請將「選課申請書」(電子檔)及「學生報告書」(電子檔) mail 給自己原就讀的所

系科助教，由助教協助處理超修/減修事宜。 

 

Q3：如何下載「選課申請書」、「學生報告書」等表件? 

A3：各式表件(電子檔)下載網址如下，亦可使用附件表件。 

1.「選課申請書」(電子檔)下載處: 

 https://acad.ntub.edu.tw/p/406-1004-44838,r33.php?Lang=zh-tw 

2.「選課申請書 (通識專用)」(電子檔)下載處:  

https://cge.ntub.edu.tw/p/412-1019-26.php?Lang=zh-tw 

3.「學生報告書」(電子檔)下載處:  

https://acad.ntub.edu.tw/p/406-1004-77302,r33.php?Lang=zh-tw 

https://acad.ntub.edu.tw/p/406-1004-44838,r33.php?Lang=zh-tw
https://cge.ntub.edu.tw/p/412-1019-26.php?Lang=zh-tw
https://acad.ntub.edu.tw/p/406-1004-77302,r33.php?Lang=zh-tw


110-1學期因應疫情採用線上授課(遠距教學)期間之紙本申請書遞送方式說明 
     

校區 加選課程 

紙本申
請書遞
送方式 

選     課 

申請書 

授課教師 

同        意 
受理單位 備      註 

臺北
校區 

原科/系/所/學制「必修/

選修」(加退選) 

以 

e-mail 

方 

式 

申 

請 

電子檔  原系科  

跨科/系/所/學制「必修/

選修」(加退選) 
電子檔  原系科 由原系科協助會辦 

通  識 

專科部 

(加選) 
電子檔 

檢附授課教
師mail同意

回覆 

開課系科 
退選僅需mail「選課
申請書(電子檔)」 

大學部 

【加選:核心必

修、興趣選修、

大學國文選

(一)】 

電子檔 

檢附授課教
師mail同意

回覆 

通識教育中
心 

退選僅需mail「選課
申請書(電子檔)」 

大學部 

【加選四技:英文

(一)、英文(三)】 
以 

e-mail 

方 

式 

申 

請 

電子檔  
通識教育中
心 

加退選方式均相同 

大學部 

【加選:應用文與

習作 (四技 )、英

文(二技)】 

電子檔  開課系科 加退選方式均相同 

體  育(加退選) 電子檔  體育室  

軍  訓 電子檔  軍訓室  

桃園
校區 

原科/系/所/學制「必修/

選修」(加退選) 以 

e-mail 

方 

式 

申 

請 

電子檔  原系科  

跨科/系/所/學制「必修/

選修」(加退選) 
電子檔  原系科 由原系科協助會辦 

通  識 

大學部 

【加選:核心必

修、興趣選修、

大學國文選(一)】 

電子檔 

檢附授課教
師mail同意

回覆 

通識教育中
心 

退選僅需mail「選課
申請書(電子檔)」 

大學部 

【加選四技:英文

(一)、英文(三)】 
以 

e-mail 

方 

式 

申 

請 

電子檔  
通識教育中
心 

退選僅需mail「選課
申請書(電子檔」 

大學部 

【加選:應用文與

習作(四技)、英

文(二技)】 

電子檔  開課系科 
退選僅需mail「選課
申請書(電子檔)」 

體  育(加退選) 電子檔 - 體育室  

軍  訓 電子檔 - 軍訓室  



 

※ 臺北校區(日間部)各單位聯絡資訊 ※ 

行 政 單 位 

單位名稱 聯絡人 聯絡電話 e-mail 

通識教育中心 俞助教 (02)2322-6441 maggie0918@ntub.edu.tw 

體育室 劉助教 (02)2322-6350 lean258456@ntub.edu.tw 

軍訓室 謝教官 (02)2322-6200 a69205@ntub.edu.tw 

大學部/專科部 

系所 聯絡人 聯絡電話 e-mail 

會資系/科 方助教 (02)2322-6368 shfang@ntub.edu.tw 

財金系/科 張助教 (02)2322-6376 angel900@ntub.edu.tw 

財稅系/科 程助教 (02)2322-6388 rfemily@ntub.edu.tw 

商務系 

國貿科 

陳助教 

涂助教 

(02)2322-6391 

(02)2322-6393 

ailing@ntub.edu.tw 

yuyingtu@ntub.edu.tw 

資管系/科 黃助教 (02)2322-6408 huang3rd@ntub.edu.tw 

企管系/科 
游助教 

趙助教 

(02)2322-6399 

(02)2322-6400 

yu6401@ntub.edu.tw 

jared_chao@ntub.edu.tw 

應外系/科 
吳助教 

陳助教 

(02)2322-6418 

(02)2322-6421 

tcwu1222@ntub.edu.tw 

kuanshian@ntub.edu.tw 

碩 士 班 

系所 聯絡人 聯絡電話 e-mail 

會計資訊系會計財稅碩士
班 

何助教 (02)2322-6364 muforjob@ntub.edu.tw 

財務金融系碩士班 張助教 (02)2322-6376 angel900@ntub.edu.tw 

財政稅務系碩士班 葉助教 (02)2322-6384 chiayu89@ntub.edu.tw 

國際商務系碩士班 涂助教 (02)2322-6393 yuyingtu@ntub.edu.tw 

貿易實務法律暨談判碩士
學位學程 

蘇助教 (02)2322-6631 tzufan@ntub.edu.tw 

企業管理系碩士班 楊助教 (02)2322-6328 emily050461@ntub.edu.tw 

資訊與決策科學研究所 林助教 (02)2322-6291 chunyin@ntub.edu.tw 

資管系碩士班 黃助教 (02)2322-6408 huang3rd@ntub.edu.tw 

（桃園校區） 

創意設計與經營研究所 
鄭助教 

(03)4506333#812

8 
rubylove9999@ntub.edu.tw 

博 士 班 

系所 聯絡人 聯絡電話 e-mail 

財經學院博士班 蘇助教 (02)2322-6631 tzufan@ntub.edu.tw 
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※ 臺北校區(進修部)各單位聯絡資訊 ※ 

 

※ 桃園校區各單位聯絡資訊 ※ 

 
 

行政單位 

單位名稱 聯絡人 聯絡電話 e-mail 

通識教育中心 俞助教 (02)2322-6441 maggie0918@ntub.edu.tw 

體育室 何助教 (03)4506333#8071 jadyho6019@ntub.edu.tw 

軍訓室 吳教官 (03)4506333#8091 wushesim@ntub.edu.tw 

大 學 部 

單位名稱 聯絡人 聯絡電話 e-mail 

創科系 張助教 (03)4506333#8131 yayuan95@ntub.edu.tw 

商設系 黃助教 (03)4506333#8151 shinyi86@ntub.edu.tw 

數媒系 曾助教 (03)4506333#8141 awbxcydz@ntub.edu.tw 

碩 士 班 

單位名稱 聯絡人 聯絡電話 e-mail 

創意設計與經營研究所 鄭助教 (03)4506333#8128 rubylove9999@ntub.edu.tw 

行政單位 

單位名稱 聯絡人 聯絡電話 e-mail 

通識教育中心 俞助教 (02)2322-6441 maggie0918@ntub.edu.tw 

體育室 劉助教 (02)2322-6350 lean258456@ntub.edu.tw 

軍訓室 謝教官 (02)2322-6200 a69205@ntub.edu.tw 

大學部/專科部 

單位名稱 聯絡人 聯絡電話 e-mail 

商務系 劉助教 (02)2322-6394 liu100@ntub.edu.tw 

財金系 梁助教 (02)2322-6377  mars5869cd@ntub.edu.tw  

財稅系 
程助教 

連助教 

(02)2322-6388 

(02)2322-6383 

rfemily@ntub.edu.tw 

mclien@ntub.edu.tw 

資管系 林助教 (02)2322-6413 pinkpukii@ntub.edu.tw 

企管系/科 李助教 (02)2322-6401 shu1018@ntub.edu.tw 

應外系/科 陳助教 (02)2322-6421 kuanshian@ntub.edu.tw 

會計系 何助教 (02)2322-6364 muforjob@ntub.edu.tw 

碩 士 班 

單位名稱 聯絡人 聯絡電話 e-mail 

企業管理系碩士在職專
班 

楊助教 (02)2322-6328 emily050461@ntub.edu.tw 

mailto:maggie0918@ntub.edu.tw
mailto:maggie0918@ntub.edu.tw
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